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金蝶友商功能介绍

发布日期: 2025-09-24

金蝶软件帐套恢复的步骤：为避免系统出现故障或染上病毒等情况，导致数据丢失，影响工
作，我们经常需要进行备份账套。账套恢复的步骤：进入一个账套后，在软件的主页面，点击主
菜单的“文件”；在文件下拉菜单中点击“账套恢复”；进入“帐套恢复”界面，选择恢复地点，
记住后，再点击主菜单的“文件”，点击“打开账套”，选择备份文件路径就可以直接恢复了。
金蝶软件的作用：金蝶KIS系列是适合中小企业的基础版，主要功能有工资管理、固定资产管理、
出纳管理、往来管理、财务处理、报表与分析。金蝶软件还具有采购管理、销售管理、采购管理、
资金管理、财务管理、初始信息及远程设置，能够用作各地多用户管理，适合很多正在发展中的
企业。金蝶软件主要用于中国企业在不同发展阶段的管理需要，通常可以分为迷你版、标准版、
行政事业版、专业版四种。目前金蝶软件被普遍的应用于各个领域，如IT、教育、金融、服装等。
金蝶账无忧账套可跨年查询，安全性更高。金蝶友商功能介绍

金蝶软件操作小技巧：输入凭证时，若某科目的金额刚好等于其他科目的借贷平衡差，此时
可以不用输入该科目的金额，将光标停留在金额栏内，按键即自动填入平衡后的金额。凭证录入
时若借贷方向输反了，只需按空格键即可调整借、贷方。获取常用摘要、会计科目、核算项目，
只需按或用鼠标单击[查看代码]键，可以获取所要的项目，而且可以按需要进行即时增加，随时
维护。在金蝶软件中您在输入凭证时可输入任意条分录。当输凭证时越过5条时，系统自动会出现
第6条分录，只要继续输入即可在凭证录入时，先输入数值，数值录入完毕，按减号即：“—”，
此时系统会自动将此数值变为红字。金蝶友商功能介绍账无忧适合于代理记账业务的会计服务公
司，会计师事务所，代理记账公司，财务公司，兼职代账会计等。

金蝶财务软件的操作技巧有哪些？凭证审核，成批审核——先在凭证查询中，“凭证查
询”→“全部，全部”，选文件菜单中的“成批审核”功能或按“CTR+H”即可;成批销章——先
在凭证查询中，“凭证查询”→“全部，全部”，选文件菜单中的“成批销章”功能或
按“CTR+V”即可;备份(磁盘或硬盘)；初始化完，月末或年末，用磁盘备份，插入A盘→文件→备
份;初始化完，月末或年末，用硬盘备份，文件→备份→选择路径(C盘，D盘，E盘)；帐套恢复，
想用备份的账套数据(即相应的.AIB文件)，先将备份的账套恢复到硬盘中(恢复为AIS账套文件)，
再打开它。利用此功能可将备份到软盘上的账套资料恢复到硬盘中。

金蝶软件系统库存进销管理：为规范仓库业务数据，确保各仓库实物存货与系统数据相一致，保
证仓库物料数据准确性。金蝶软件库存进销管理需按照以下的流程进行：仓库收发物料必须有单
据作为依据，并每日整理所有收发完毕的单据，在第1时间移交进行过帐；收到相关单据后，审核
单据规范性，核查正确后进行数据处理，单据需妥善保管；手工单据需对内容核对；领料单、入
库单等，应核对实际收发数据，发现异常应退回重新处理；单据核对正确后，依程序和方法进行
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过帐处理，当天的单据必须在次日9：30前全部完成过账；当天所有单据过帐完毕后，对单据进行
核对，确保准确无误。金蝶云·苍穹PaaS 以优先的云原生技术和中台架构，用数据和智能帮助企
业重构企业业务能力。

金蝶软件备份账套的方法：在使用金蝶软件的过程中，为防止系统出现故障，或染上病毒等
不可预料的情况，导致数据丢失，影响工作，我们需要定期对账套进行备份，并妥善保存。金蝶
软件备份账套的方法：首先，打开需要备份的账套，在<文件>下拉菜单中选择<备份>；系统即弹
出备份账套的窗口，我们要选择相应的备份路径，也就是想把备份放在什么地方；设定相应的备
份路径后（备份账套的同时也可以进行压缩或整理账套碎片设置），点击确定，备份完毕系统会
给予提示；在相应的备份路径中可以看到账套的备份文件的后缀名为.AIB。金蝶软件服务精斗云助
力企业打造智能化、移动化、一体化的经营管理体系。金蝶友商功能介绍

采购金蝶软件需要注意软件功能，根据实际需求选择相应的功能。金蝶友商功能介绍

金蝶软件的做账流程：凭证录入，点击“主窗口”中 “凭证录入”，弹出一张凭证的窗口，
先修改凭证日期，修改凭证字，输入附件张数，鼠标点到摘要拦，输入摘要内容，保存后系统会
自动弹出一张空白凭证，继续凭证输入工作。凭证查询，点击主界面“凭证查询”→弹出凭证过
滤窗口，内容中选择“会计期间”“=”“当前会计期间”，窗口下面左边和右面都选“全部”→
确定以后显示出本期所有的已保存的凭证，可以在此界面中对凭证进行修改，删除操作，也可直
接在此界面中增加新的凭证。凭证审核，凭证输入完成后，更换操作员登陆金碟，点击主界
面“凭证审核”→弹出凭证过滤窗口，内容中选择“会计期间”“=”“当前会计期间”，窗口下
面左边和右面都选“全部”→确定以后显示出本期所有的凭证→点击菜单栏上“批审”将对序时
簿中的凭证批量审核，单独取消审核只需再点击一下凭证菜单栏中的“审核”即可。金蝶友商功
能介绍

上海云舜信息技术有限公司位于曹杨路1040弄2号楼中谊大厦1201室，是一家专业的为三千多
家国内和外资企业提供了切合自身管理需求的信息化建设整体解决方案并对相应方案进行了持续
改进及安全稳定的运行维护。
上海云舜可以为不同性质的企事业单位提供ERP解决方案；同时拥有自主开发平台可满足企业ERP、
电商、全渠道、智能制造、项目工程、进出口贸易等跨系统整合等专属定制化解决方案。公司。
致力于创造高品质的产品与服务，以诚信、敬业、进取为宗旨，以建金蝶云星空，金蝶云星辰产
品为目标，努力打造成为同行业中具有影响力的企业。公司坚持以客户为中心、为三千多家国内
和外资企业提供了切合自身管理需求的信息化建设整体解决方案并对相应方案进行了持续改进及
安全稳定的运行维护。
上海云舜可以为不同性质的企事业单位提供ERP解决方案；同时拥有自主开发平台可满足企业ERP、
电商、全渠道、智能制造、项目工程、进出口贸易等跨系统整合等专属定制化解决方案。市场为
导向，重信誉，保质量，想客户之所想，急用户之所急，全力以赴满足客户的一切需要。诚实、
守信是对企业的经营要求，也是我们做人的基本准则。公司致力于打造高品质的金蝶云财务，金
蝶云ERP，金蝶云进销存，金蝶云星空。


